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SEGUIMIENTO PLAN DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA
Y CERO PAPEL DEL PRIMER SEMESTRE DEL 2.017

INTRODUCCION

El Plan de Eficiencia Administrativa y Cero Papel en la administracion publica se
elabora con base a la Directiva Presidencial 04 de 2.012, el Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural para el afo 2.017, realiza el Plan identificando, racionalizando y
simplificando la duplicidad de documentos, reduciendoc el consumo de papel,
optimizando los procedimientos y servicios internos con los servicios tecnolégicos que
el Ministerio posee.

El Plan de Eficiencia Administrativa y Cero Papel se plantea como una respuesta a la
necesidad de las Entidades Publicas de aunar esfuerzos para lograr la disminucion en
el consumo de papel, en términos de mayor acceso a la informaciéon mediante la
utilizacion de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, beneficiando al mismo
tiempo al medio ambiente.

OBJETIVO

Evaluar el cumplimiento relacionado con los parametros establecidos en el Plan de
Eficiencia Administrativa y Cero Papel para la vigencia 2.017.

MARCO LEGAL

» Constitucién Politica de Colombia de 1991 {(Art. 209 y 269), que determina la
obligacion de disefar y aplicar, métodos y procedimientos de Control Interno.

¢ Ley 87 del 29 de noviembre 1993; por lo cual se definen las normas basicas
para el ejercicio del Control Interno en las entidades y organismos del Estado.

¢ Directiva Presidencia No. 04 del 03 de abril de 2012; donde se implementa la «*°
eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papel en IaA/

Administracion Publica.
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MUESTRA Y ALCANCE

Verificacion de las actividades planteadas en el Plan de Eficiencia Administrativa y
Cero Papel para la vigencia 2.017 con corte a 30 de Junio; que consiste en la
sustitucion de los flujos documentales en papel por soportes y medios electrénicos,
sustentados en la utilizacién de Tecnologias de la Informacion y las
Telecomunicaciones. Esta estrategia, ademas de los impactos en favor del ambiente,
tiene por objeto incrementar la eficiencia administrativa.

METODOLOGIA EMPLEADA

Se solicité a las dependencias implicadas en el proceso de la ejecucién del Plan de
Eficiencia soportes para realizar la verificacién del cumplimiento a este como lo fue:

a. Copia del Plan de Eficiencia Administrativa y Cero Papel para la vigencia 2.017.

b. Consumo de papel por medio del informe que genera la oficina de TIC'S con la
informacion enviada por la mesa de servicios TEAM con corte a 30 de junio de
2.017

EVALUACION

Segun la Directiva Presidencia No. 04 del 03 de abril de 2012; “....cada entidad,
debera formular un Plan de Eficiencia Administrativa en el que se debera incluir la
seleccion de tramites internos, procesos o procedimientos criticos en la entidad, y el
establecimiento de acciones de mejora, con cronogramas, metas e indicadores, que
permitan optimizar el uso de recursos monetarios, fisicos, humanos, entre ofros....”

Este Plan, sin perjuicio de lo dispuesto por la ley, podra contemplar actividades como
la optimizacién del proceso o procedimiento seleccionado; eliminando pasos y
ajustando los formatos con el fin de automatizar las actividades y disminuir el volumen
de la produccion documental.

La oficina de TIC'S ha venido estableciendo lineamientos para el uso racional del
papel en el Ministerio y la optimizacion del manejo de las herramientas de
comunicacion electronica y a su vez promueve entre la comunidad del Ministerio un
sentido de responsabilidad en el consumo de papel con relacién a proteccién del
medio ambiente como lo es:
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o Configurar las impresoras de tal manera que estas en el momento de realizar
una impresién de varios folios esta imprima por doble cara.

e Organizar reuniones sin el uso del papel, dandole el buen uso a los medios
audiovisuales que el Ministerio pone a disposicion de sus funcionarios.

e Camparfias del buen uso de las herramientas; como el Sistema de Gestion
Documental ORFEQ, correo electronico, intranet y mensajeria instantanea.

¢ Revisién detallada de la informacién antes de imprimir con el fin de realizar
varias impresiones del mismo documento.

La Mesa de Servicios - Oficina TIC'S (TEAM) para el consumo de papel presenta un

informe asi:

COMPARATIVO CONSUMO DE PAPEL ANOS 2.016 V/S 2.017

Usa de papel 2016 vs. 2017 Semestre |
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Fuents informa semestral consumo de papel Enero — Junio 2.017; enviado por la Mesa de Servicios (TEAM).

En la grafica anterior se observa el comparativo del consumo de papel en el Ministerio

de Agricultura mes a mes del primer semesire realizado entre los afios 2.016 y 2.017, "
para el consumo de papel realizado en el Ministerio de Agricultura, reflejando una X
variacion en el consumo.
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CONSUMO DE PAPEL POR OFICINA DEL MADR

Grupo de Contratacion 9,74% 8R.636
Direccitn de Cadenas Agricolas y Forestales 3,48% 86.261
Bireccidn de Capacidades Productivas y Generacion de Ingresos ' 2,30% 75545
Blreccidn de Cadenas Pecuaries Pesqueras v Aculcolas 4.97% 45,188
Despacho Ministro | 4,92%| 44.749
Grupo Gestién Integral de Emtidades Licpildadas 4,255 38.637
Grapo de Supendsion Financiers 4.33% 38.505
Oficing Asesora de Planeacidn v Prospective 4,16% 37.832
Proyecto Allanzas Productivas 3.62% 32951
Direcchin de Gestidn de Blenes POblicos Rurales 2,63% 23,963
Grupo de Contabifidad 2,38% 716805
Grupo de Central de Cuentas 2,28% 20714
Oficina Asesoria hyidica 2,03% 18,505
Bespacho Viceminiztro de Desarrollo Rural 1,31% 17.385
Grapo de Talenio Hunano 1,87% 17.022
Grupo De Gestidn Documental y Biblicteca 1.87% 16.088
Grupo de Atencién de Proceses ludiciales y lursdiccldn Coactiva 1,76% 15.970
CHicing de Asuntos Internacionales 1.64% 14,585
Grupo de Tesoreria ' 1.67% 14.775
Despacho Viceministro de Asuntos Agropecuarios 1.59% 14.468
Oficina de Control interno 1.58% 14.409
Grupo de Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico 1.56% 14.205
Birecclén de Financlamiento y Riesgos Agropecuarios 1,54% 13.971
Grupo de Almacén ' 1,29%| 11.720
Direccion Innovacion Desarrolio Tecnoldgicoe Proteccidn Sanitaria 1.26% 11.877
Direccidn de Ordenamdento Social de la Propiedad Rural v Uso Productive

fdel Suelo 1,71% 1004
Grupo de Servicios Administrativos : o 1,04% 5404
Grupo de Proteccién Sanitaria 1,04% 9.467
Grupe de Aftencion a laz Poblacitn Victima del Conflicto Armado Interno £3,56% - B.732
Grupo de Sostenibilidad Ambiental y Cambio Climético ' 0,86% 7.794
Grupo de Cadenas de Productos Agricolas Transitorios 8,77% 7.033 Q/’
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Grupo Pesquerc v Acuicola 0,75% B.R71
Grupo de Actuaciones Administrativas G6,75% 5801
Grupo de Comunicaciones y Prensa 3,68% 6186
Secretaria General 4.61% 5532
Grupo de Control Intemno Disciplinario 0,61% 55156
Grupo de Atencidn al Ciudadano 4,59% 5.363
Grupo de Informacidn v Estadistica Sectorial 0,54% 4 A80
Grupa de Gestidn Intersectorial 0,53% 4837
Grupe de Conceptos y Regulacion 0,52% 4.74%
Orficing Asesors luridica 0,57% 4,712
Subdireccion Administrativa BAT% 4308
Grupo de Presupuesto DA7% 4359
Grupo Proyeccidn de Politicas 0,41% 3.708
Subdireccién Financiers 0,41% 3.708
Grupo de Seguridad Alimentaria y Nutricional y Generacion de Ingresos £,38% 3.458
Grupo de Gestidn Integral de Riesgos Agropecuatios 3,35% 3.146
Grupe de Programacion Presupuestal Sectordal 2,33% 2959
Grupo Pecuario 0,28% 2.558
Oficing de Tecnologias de le Informacion ¥ las Comunicaciones 0,27% 2413
Grupo de Politica Sectorial y Prospectiva 0,26% 2383
Direccidn de §s Mujer Rural 0,75% 2233
Grupo de Promocidn de Cepacidades Productivas y Desarrollo del Capital

Social y Humano 06,23% 2.080
Grupo de Cadenas de Productos Agricolas Permanentes y Hortofruticolas 0,23% 2048
Peograma Oportunidades Rurales £,22% 2.007
Grupo de Cadenas de Productos Forestales 0,72% 1.998
Grupo de Hnanciardento 0,20% 1.803
Grupo de Administracién del Sistema Integrado de Gestion 0,16% 1.455
Grupo de Gestidn de Gobernabilidad de la Informacion 03,13% 1.185
Ci 3,13% 1.138
Oficina de Precios de Leche 0,12% 1.123
Direccion de Cadenas Agricolas y Forestales 0,03% 236
Cadena Leche 0,02% 186

o

Fuente informe semesiral consumo de papel Enero — Junio 2.017; enviado por la Mesa de Servicios (TEAM).




FORMATOQ Version 6

J MINAGRICULTURA F01-PR-CIG-02

INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO FECHA DE EDICION
09-09-2015

La tabla anterior se encuentra organizada de mayor a menor consumo de papel,
donde se puede observar las impresiones realizadas por oficina del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural. Actualmente se encuentran 36 impresoras activadas
con buen funcionamiento, observando que el mayor consumo lo generd el Grupo de
Contratacion con 88.636 hojas impresas durante el primer semestre del afio 2.017.

Dias en & periodo: 181
Usuarios Actives: ' 752
Paginas: 1.447.810]
Total Hojas Impresas: S02. 664
Trabajos Totales: _ 796457
Escala de Grises: 1,426 423 98, 73%
Color: 18,387 1.27%

El Ministerio tiene 752 usuarios activos con un total de 909.664 impresiones realizadas
durante el periodo comprendido de enero a junio de 2.017.

IMPACTO MEDIOAMBIENTAL

Arbotes consumidos® 109,15 arboles
€02 Producido® 11.551,99 Kg.
- Equivalenda a horas ¥ 721.807,94 horas

*Cantidad necesaria paras producic 21 poped consumido. Feenta: US ERPS

Fuente informe semestral consumo de papel Enerc - Junic 2.017; enviado por la Mesa de Servicios (TEAM). y
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ASPECTOS A MEJORAR

Una vez realizado el seguimiento, se observa una variacién inclinada al incremento del
consumo del papel realizando el comparativo 2.017 v/s 2.016. Se sugiere fortalecer o
replantear la Politica de Cero Papel por medio de campafias de sensibilizacién en el
Ministerio, con el fin de generar conciencia y habitos de consumo responsables en la
poblacién que labora en la Entidad.

CONCLUSIONES

El Plan de Eficiencia Adminisirativa y Cero Papel para la vigencia 2.017, se
implementa en el Ministerio para el fortalecimiento de las operaciones; adoptando
recursos que reduzcan el uso de papel; de conformidad con las Bases del Plan
Nacional de Desarrollo, donde es un propoésito del Gobierno Nacional tener una
gestién publica efectiva, eficiente y eficaz.

Las campafias generadas sobre la aplicacion de la politica cero papel a los
funcionarios del Ministerio reflejan cifras poco satisfactorias al tratar de sustituir elx
consumo de papel por medios electrénicos y digitales.

29 de Agosto 2.017
Proyecté: Alejandra Acero Vargas-X{
Revisd: A. Marlenne Huertas. et






